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AVANT-PROPOS

Ce document vous présente sous forme de tutoriel
'espace  ORGANISME DE FORMATION ATNet et ses
principales fonctionnalités :

1.

PARTENAIRE D'AVENIR  (ge—

TRANSITIONS

PRO

En tant qu'organisme de formation, vous ne
pouvez pas créer vous-méme votre espace ATNet.
C'est votre Transitions Pro qui crée votre compte
suite a une demande de financement faite par un
bénéficiaire.




1. CREATION DE VOTRE COMPTE - 1ERE CONNEXION
UNE FOIS VOTRE COMPTE CREE PAR VOTRE TRANSITION PRO

o — €
TRANS!I!OJ:I&(!

PRO

Votre identifiant doit étre changé pour valider votre connexion.

Bonjour, Nouvel identifiant * : |GMA

Retaper lidentifiant * : GMA
Votre compte en ligne est désormais disponible.

| Vos identifiants pour la connexion
Identifiant : F145484
Mot de passe : test
|

Cliquez ici : https://devxx.ordesoft.com

Nous vous invitons a modifier votre mot de passe
Nouveau mot de passe *: st

Retaper e mot de passe * 1 test2

Vous vous connectez pour la premiére fois a votre espace personnel.

TRANSITIONS

PRO Eaven
Bonjour,

Vous avez demandé la modification de votre identifiant de connexion pour I'appl
Demande de changement effectuée depuis 'adresse ip 92.95.113.51.

Nouvel identifiant de connexion : GMA
Ancien identifiant : F145484

Aprés confirmation vous devrez utiliser votre nouvel identifiant pour vous conne

Pour confirmer la prise en compte de votre nouvel identifiant, merci de cliquer s

https: / /devxx.ordesoft.com?modifidentifi =05385507971

le lien pour confirmer la modification.

acceptez la politique de confidentialité.

© Deés que Votre transition Pro crée votre espace ATNET, vous recevez un email qui contient vos
données de connexion provisoires : Un identifiant et un mot de passe et le lien vers votre espace ATNet

@® Personnalisez vos identifiant et mot de passe lors de votre 1¢r connexion & votre espace

© Vous recevez ensuite un mail vous précisant votre ancien et votre nouvel identifiant, cliquez sur

® Confirmez votre nouveau mot de passe en le saisissant et en cliquant sur « continuer »

© Pour accéder & votre espace cliquez sur le bouton « Accéder & mon espace personnel » puis

0 Cette procédure de modification/création d'identifiant et mot de passe ne sera a faire
gu'une seule fois et ne vous sera pas demandée lors de vos connexions suivantes

TRANSITIONS

PRO

Votre nouveau mot de passe doit
respecter les régles suivantes :

* Unlongueur minimale de 8 caracteres

* Au moins une majuscule

* Au mois un caractére spécial suivant: _!@ # $
% &*()-+={}[1\:;<>,.?2/

Attention pour des raisons de confidentialité, ce
mot de passe ne sera pas recu par email. Si vous
l'oubliez il faudra faire une réinitialisation de mot de
passe (cf page suivante)

: PROCEDURE DE VALIDATION DE VOTRE NOUVEL IDENTIFIANT

o Veuillez saisir votre mot de passe de connexion dans le champ ci-dessous afin de confirmer votre identité.

Mot de passe *:

Votre nouvel identifiant a bien été validé !

Votre identifiant a été validé.
Il vous sera nécessaire lors de votre prochaine connexion.

Accéder & mon espace personnel
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2. REINITIALISER LE MOT DE PASSE DE VOTRE ESPACE TRANSITIONS

Si vous avez perdu votre mot de passe ou que vous souhaitez le modifier

asmuus crpton Retour a0 sre
piad

ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL

INFORMATIONS

1. MON IDENTIFIANT
s \

2. MON MOT DE PASSE

9 MOT DE PASSE OUBLIE ?

INFORMATIONS D'IDENTIFICATION

Identifiant *§ 0003826

by
9 TRANSITIONS
PRO S }E{

Bonjour,

Vous avez demandé a réinitialiser votre mot de passe afin de vous connecter a l'application AT Pro Test.
Cette demande a été effectuée depuis I'adresse ip 92.95.113.51.

Rappel de votre identifiant de connexion

Identifiant : 0003826

Lien pour redéfinir votre mot de passe

Lien : https:/ [devxx.nrdesoﬂ.cnm?deﬁ‘04256655771

O Sur la page de connexion de 'espace ATNet, cliquez sur le lien « mot de passe oublié »

@ Saisissez votre identifiant

© Vous recevez ensuite un mail vous confirmant votre demande de réinitialisation de
mot de passe. Cliquez sur le lien pour redéfinir le mot de passe.

O saisissez votre identifiant et votre nouveau mot de passe en respectant les régles.
Retapez le pour confirmer, cochez le CAPTCHA « je ne suis pas un robot » et cliquez sur
« Continuez ».

O Vous pouvez ensuite vous connecter a votre espace avec votre nouveau mot de passe.

e DEFINIR UN NOUVEAU MOT DE PASSE

INFORMATIONS D'IDENTIFICATION

Saisir votre identifiant * : | gma

X

Nouveau mot de passe * i ==eseaeerenrs . '
Nouveau mot de passe enreglstre

Retaper le mot de passe * ;] ssreesesrease

\/ Je ne suis pas un robot >
o Votre nouveau mot de passe a bien été enregistré.
Réglfpnurwmma!p&e? Accéder a mon espace nersonnel
- A
- Au moi
- Au moi
- Au moi caractére spécial, parmii~ ! @#5%&*()_-+={}[111;<>,. H

4
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3. CONSULTER VOS REGLEMENTS TRANSITIONS

PRO
N\ 7 .
Les reglements sont classés par dates et par dossiers
TRANSITIONS & 'FSI-IPAS RENE MIQUEL CHARLE ,
— el Organisrne Retour au site Déconnexion
PRO  guvesit
= Tableau de bord
o Liste des réglements
&) Utilisateurs
< Recherche sur N° dossier / N® réglement du au
= Mes EEhEHgES @ 12/03/2019 8 | 12/04/2021 (3] O\
@5 Votreidentité
septembre 2019 1050334 €
I= Mes dossiers SZES 18RCDIS i?:e_g;;;;tiezglt)rlggfu--?lsf)l‘E:Cl-:l‘wim‘eiRsS;éEs-Pé"odeduﬁ‘\:’ﬁﬂ:’Zﬁﬂgau 07/07/2018 3567.20¢€ /
E‘ SR 5250 18RCDI Regleﬂeﬂt‘?‘e’glt)rlggi--[;:;BJCFLEE"EZR;:E;&S-Pé"odeduUS:’UQ:?U‘\Sau 3171272018 280280€ ?
E’ VAE en cours 5{::3 17704594 Réglem;ﬂ::?soé'ggf?Z_ZlD‘EC!?IEFLT::IIpEaRy(éEE]sfPé'adeduﬂ‘\:’ﬂﬂ:?ﬂ‘\%au 08/07/2018 413334 €
8 Réglements aoit 2019 = 542493 €
1 . Z?’ 16/0/57 Réﬂlemeﬁtiﬁzf?s%r?;_??gél‘E))Cl-zhsegl‘ec’:::':;?f-) Période du 02/01/2017 au 30/11/2017 542493 €
¥ formations ——E .
& Doments ;i 1740759 ;égle'ne"\tr :e;joeurz‘sf ?5_5250”::4?: IpEaRy(éEE]s—Pé'ade du 0409/2017 au 31/12/2017 206686€ [
En cochant la case dans la colonne de droite vous enregistrez le pointage du réglement,
| Cette option vous permet de suivre vos réglements.
6)
20 Lgrcpr: Beatrice - DE INFIRMIER(E) . . . .
sep. - Réglement n°201984 - 385,00 heures payées - Période du 03/09/2018 au 31/12/2018 L'avis de virement Correspondant 2 Chaque reg|ement
est disponible dans l'onglet « Documents » dans la
_ i rubrique « avis de virement »
O Cliquez sur l'onglet réglements
@® Vous pouvez faire une recherche de réglement par : Période en saisissant une date de début et une date de fin - numéro de dossier - n° de réglement
© Les réglement correspondants a la recherche s'affichent regroupées par mois, date et n° de dossier.
O pour chaque ligne de reglement, les informations suivantes sont disponibles : Nom - prénom - formation - n° de réglement - nombre d’heures payées - périodes concernées
© Une case & cocher s'affiche & la fin de chaque ligne afin de vous permettre de pointer chacun de vos réglements
® Vous pouvez également les exporter au format EXCEL en cliquant sur le bouton « Exporter » 5
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4. DEPOSER DES DOCUMENTS TRANSITIONS

PRO

Vous souhaitez transmettre des documents a votre Transitions Pro

_—
TRANSITIONS el :
‘ e Retour au site Déconnexion
2 bateaie Organisme . . . .
PRO gwesic Ajouter un fichier Ajouter un fichier
= Tableau de bord
o Voici la liste des documents présents dans votre espace. . . .
& Utilisateurs o Choisissez le fichier que vous souhaitez déposer dans votre espace. Choisissez le fichier que vous souhaitez déposer dans votre espace.
B% Mes échanges Recherche sur N° dossier / Bénéficiaire / Catégorie / Libellé docurnent O\ ‘
Catégorie * : ~ Catégorie * : | CPF CDI - Absence / Maladie v
85 Votreidentité A d d3 herch - -
ucun document ne COFFGSPON avotre recherche 9 J'ai dil m'absenter de ma formation, je transmets les documents
" Ajouter un fichier Dossier * : |08/0/2 Ll DWLE. Dorothée v
¢ PTPen cours
Fichier : | Choisir un ﬁchie;,n fichier choisi
& Réglements (Taille maximale : 5 Mo)
@ Formations s
& Documents

O Cliquez sur l'onglet « Documents », puis sur le bouton « ajouter un fichier »
@ Choisissez dans la liste la catégorie & laquelle appartient le document que vous souhaitez déposer.

© En fonction de la catégorie choisie, des consignes peuvent s'afficher pour vous aider & choisir votre document. Des

informations supplémentaires peuvent également étre demandées comme : choisir dans une liste déroulante le dossier associé

d votre document, saisir un libellé et/ou une période... Le fichier a &1 enregistré pour le dossier
08/0/07% : o= Dorothée

O Cliquez ensuite sur le bouton « ouvrir un fichier », récupérez le document dans votre ordinateur puis cliquez sur
OK.

© Une pop-up confirme alors I'upload du document. Cliquez sur OK pour continuer.

6
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5. CONSULTER/MODIFIER VOS DOCUMENTS

Les documents déposeés par vous, les Transitions pro ou les bénéficiaires

qui ne sont pas associés a un dossier ou un bénéficiaire.

TRANSITIONS

pRO Priasre
vt

Mes échanges
G5 Votreidentité
Mes dossiers

% PTPen cours

3 VAEen cours

Réglements

Formations

Documents

é Organisme

A lI'ouverture du menu « DOCUMENTS » apparaissent UNIQUEMENT les documents

Retour au site Déconnexion

TRANSITIONS

PRO

Pour consulter les documents d'un bénéficiaire spécifique
il faut :

© Saisir le numéro de dossier ou le nom du bénéficiaire
dans la barre de recherche et cliquer sur la loupe

@® Cliquer sur le n° de dossier pour afficher la liste des
documents associés

o Voici la liste des documents présents dans votre espace.

“emefc/‘e sur N° dossier / Bénéficiaire / Catégorie / Libellé document

Ajouter un fichier

12/03/2020 15:58

Releve_de_carriere

Test document

26/03/2020 13:33

26/03/2020 13:36

IO lo IO IO

Doc ORG SANS dossier

O Test du 19-01-21 utilisateur
.

DOC organisme avec dossier
O TEST
.

Avis de virement

12/06/2020 19:55

19/01/2021 10:50

18/01/2021 14:37

4 O
Inséré par votre AT Pro

Inséré par votre AT Pro

4 QO

4 O

4 O

O AVIS DE VIREMENT n° 107 du 23/08/2019 Dossier 16/0/5756 (période du 23/08/2019 au 23/08/2019)
S Dossier(s): 16/0/5756

O AVIS DE VIREMENT n° 108 du 03/09/2019 Dossier 17/0/5981 (période du 03/09/2019 au 03/09/2019)
S | Dossier(s): 17/0/5981

O AVIS DE VIREMENT n° 113 du 20/09/2019 Dossier 18RCDI3114 (période du 20/09/2019 au 20/08/2019)
% Dossier(s) : 18RCDI3114;18RCDI3114

23/08/2019 11:19

03/09/2019 10:16

20/09/2019 15:27

%Programme pédagogique de |a formation
Cliquez sur la loupe pour télécharger le document

19/01/2021 10:47

o Certains documents sont disponibles uniquement dans le dossier lui-méme,
accessibles depuis le menu « mes dossiers ». (ex: le certificat de réalisation)

"T

o Voici la liste des documents présents dans votre Mce.

‘ UDERZO Falbala O‘

Ajouter un fichier

20XXD0708 (UDERZO Falbala)

@ Ciiquer surfes lignes des dossiers pour dérouler / enrouler les documents

20XX01519 (UDERZO Falbala)

20XX01564 (UDERZO Falbala)

CPFPTP

o PTP Volet organisme

N PDFgénéré lors de la signature
(O,  referentiel de certification
S @ Non conforme:: test

09/09/2020 17:51

Insére parvotre
09/09/2020 17:51 ATPro

20XXD1566 (UDERZO Falbala)

Pour les documents que vous avez déposés vous-
méme, vous pouvez cliquer sur les icones :

Ici, pour supprimer le fichier
ici modifier le fichier ou le changer de catégorie

7
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VOTRE
TRANSITIONS PRO

RESTE A VOTRE DISPOSITION
POUR REPONDRE A VOS QUESTIONS
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